REPUBLICA DE CUBA
CONSEJO DE ESTADO
PRES DENCIA

FIDEL CASTRO RUZ, Presidente dd Consgo de Estado de la Repulblica de Cuba

HAGO SABER: Que d Consgo de estado ha acordado lo siguiente:

POR CUANTO: El 22 de enero de 1960 s= gorobd la Ley No. 714, con d fin de fadilitar
d desenvolvimiento, desarrollo e incremento futuro dd Archivo Naciond.

POR CUANTO: La transformacion de la sociedad cubana, sus avances cientifico
técnicos y d desardlo de la archividica contemporanea, obligan a perfeccionar y
actudizar esa normativa, de forma td que reflge los principios de gplicacion generd
rectores de eda disciplina paa gaantizar la adecuada conservacion, organizacion,
control y consulta de los documentos que forman parte dd Parimonio Documentd de la
Nacion.

POR CUANTO: Los archivos condituyen la garantia de la evolucion juridica y
adminigrativa de la sodedad, pueto que poshilitan mantener la  continuided,
indituciondidad e integracion de todos sus procesos y contribuyen a su planificacion y
control, teniendo en cuenta que la ddimitacion entre los higtdricos y los adminidrativos
es convenciond y que los documentos son los

mismos desde que se producen en la oficing, como soporte fisco de una gedion
determinada hasta que son depostados en los archivos higtéricos, donde son
condderados, ademés de como tesimonio, como fuente primaria para la investigacion y
conforman € patrimonio histérico documentd dd pais.

POR CUANTO: Es necesxio lograr d desarrdllo integrd y arménico de los archivos
ad como una mayor eficacia en la funcion que se les ha adgnado y abordar los
problemas archivigticos con criterios y méodos comunes.

POR CUANTO: Es menester registrar toda la documentacion exigente en € pais, tanto
publica como privada, que por su vaor higérico, condituya pate de referido
patrimonio documenta de la nacion, con @ propddto de garantizar su consarvecion 'y
preservacion de posibles destrucciones o perdidas.

POR CUANTO: E Archivo Naciond, actudmente adscrito d Minigerio de Ciencig,
Tecnologia y Medio Ambiente, ha sido conocido indigintamente como Archivo Generd
de Red Hacienda, Archivo Genad de la Ida de Cuba Archivo Gengd, Archivos
Naciondes y Archivo Naciond, indeterminacion que impone la necesdad de precisar
de manera exactay completala actua denominacion de dicha dependencia

POR TANTO: E Consgo de Edado, en uso de las dribuciones que le confiere
articulo 90, inciso €) de la Condtitucion de la Republica, resudve dictar d siguiente:

DECRETO LEY No. 221
DE LOS ARCHIVOS DE LA REPUBLICA DE CUBA

CAPITULO



DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Ede Decreto-Ley edablece las normas y principios que rigen la
actividad archivigica naciond, crea d Sdgema Naciond de Archivos y define las
fundones y dribuciones de las indituciones que lo integran; indituye d Fondo Edad
de Archivos y su Regisro de Documentos facultdndose d Minigerio de Cienda,
Tecnologia y Medio Ambiente para proponer, dirigir y controlar la politica en maeria
de achivos, as como paa coordinar la organizecion y @ funcionamiento dd Sistema
Naciond e Archivos dd Fondo Edatd de Archivos y dd Registro correspondiente, por
lo que se responsahiilizara con la gecucion de lo que se digpone en este Decreto — Ley.
ARTICULO 2: A los efectos de laaplicacion de este Decreto — Ley se entenderd por:

Archivo: Inditucion a una pate edructurd de dla que rediza la recepcion,
conservecion 'y organizacion de los documentos de archivo para su utilizacion; conjunto
orgénico de documentos producidos y/o acumulados por una persona naturd o juridicy;
recinto donde se guardan documentos publicosy privados, clasficadosy limitados.

Archivo Centrd: El que recibe, organiza y guarda, por un plazo de hasta 25 afos los
documentos transferidos por los archivos de gedtion , una vez que su consulta haya
dgjado de ser frecuente y coordina d funcionamiento de dichos archivos.

Archivo de Gegtibn o de Oficina Archivo de la oficina que produce los documentos, en
los que s guardan con carécter tempord aguellos sometidos a continua utilizecion 'y
consulta por las propias oficinas. Es un archivo vigente, activo.

Archivo Higtdrico: El que conserva la documentacion de archivo de vaor permanente.

Archivo Municipd: es aque que reline los documentos producidos y reunidos por los
gobiernos municipdes y por las entidedes adscriptes a los mismos. Ejerce d papd de
archivo higtorico.

Archivo Paticular o Persond: € que pertenece a una persona naurd. Archivo Privado:
esta conformado por documentos producidos y/o recibidos persones juridicas regidas
por lasnormas del derecho privado, en d transcurso de sus actividades.

Archivo Provincid: es agud que agrupa los documentos producidos y reunidos por los
organos provincides de gobierno y por las entidades adscriptas a los mismos. Ejerce d
papel de archivo higtorico.

Archivo Ramd: agud que aesora los documentos correspondientes a una determinada
eferadd conocimiento.

Documento:  Informacion recogida sobre un soporte fisco por medio de la escriturg, la
gréfica, la fotografia, la grabacion, la computacion o cudquier otro medio cgpaz de
proporcionar informacion y que reflgalaactividad intdectud del hombre,

Documento de Archivo: es agqud en € que = reflga d tesimonio materid de un hecho
0 acto redizado por persones naurd o juridica en € gercicio de sus funciones, y que
por su vaor adminigrativo, fiscd, dentifico, econdmico, higtorico o culturd, debe ser
objeto de conservacion.



Documento de vaor higtdrico o permanente € que por su sgnificado 0 su importancia
paa la direccion dd Edado, la soberania neciond, las actividades cientifices,
tecnologicas, juridicas, econdmicas y culturdes, as como por su vaor autografico o por
SUS rasgos externos se convierte en parte dd patrimonio higorico.

Depuracion de documentos: proceso de identificacion 'y determinacion  para la
eliminacion o conservacion de los documentos.

Fondo Edatd de Archivo (FEA): edructura dd Sistema Naciond de Archives a la que
son sometidos aguellos documentos, cudesquiera que Sseen SUS poseedores, que por SuU
vaor higtdrico, deben ser controlados e inscritos en € registro correspondiente.

Fuente de Completamiento: persona juridica, publica o privada, obligada a frandferir sus
documentos de vaor histérico o permanente d Archivo histérico correspondiente.

Pazos de Consarvecion: plazos determinedos de tiempo en que los documentos deben
permanecer en los archivos de gestion y en los archivos centrdes antes de su
destruccion o trandferencia alos archivos higtéricos.

Tranderencia acto de remison de los documentos de los archivos de getion a los
centrdes y de étos a los higdricos, de conformidad con los plazos de conservacion
establecidos.

CAPITULOII

DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

SECCION PRIMERA

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 3. Se crea d Sdema Naciond de Archivos integrado por € Archivo
Naciond de la Replblica de Cuba y por los archivos historicos, los centrdes, los de
gestion, los particulares, cuyos titulares decidan integrar sus documentos a los mismos y
otros que tengan bgjo su custodia materides especiaes.

ARTICULO 4. El Sdgema Naciond de Archivos funcionara sobre la base de la
centralizacion normativa, metodolégicay la descentralizacion operativa.

ARTICULO 5. Todos los achivos, como pate integrante de Sistema Naciond de
Archivos, estan obligados a cumplir con este Decreto-Ley y con las regulaciones que d
respecto establezca  Minigerio de Ciencia, Tecnologia y Medio Ambiente con vidtas a
la preservacion dd patrimonio documentd.

ARTICULO 6: Los documentos depodtados en archivos, en otros lugares dedinados a
u consarvacion oficid o confiados a la custodia de un funcionario no podran ser
sugtraidos, dterados, ocultados, destruidos ni deteriorados.

ARTICULO 7: Se crea la Comison Neciond de Control y Peritge integrada por
epecididas de los archivos higéricos y por representantes de la inditucion cuyos
documentos se proponga depurar. Corresponde a esta Comision autorizar

la depuracion de la documentacion de archivos, asl como controlar y acreditar |la validez
dd trabgo redizado por las Comidones de Peitge de los achivos dd Ssema
Naciond.

ARTICULO 8 El incumplimiento de los dispuesto en este Decreto Ley en sus normes
complementarias conllevaa a la alicacion de medides adminidratives y labordes,
Seguin corresponda con independencia de otro tipo de responsabilidad aplicable.



SECCION SEGUNDA

DEL ARCHIVO NACIONAL DE LA REPUBLICA DE CUBA

ARTICULO 9: El Archivo Naciond de la Republica de Cuba, como parte integrante del
Sgema Naciond de Archivos es una inditucion publica, de cardcter y jurisdiccion
naciondes, adsxita d Ministerio de Cienda, Tecnologia y Medio Ambiente y con
domicilio legd en la Ciudad de la Habana.

ARTICULO 10: Entre las funciones fundamentdes de Archivo Neaciond de la
Republica de Cuba se encuentran:

a Atesorar, organizar, cudodiar y consavar documentacion de vaor historico o
permanente de caracter naciond;

b) Poner la informacion de sus fondos y colecciones d savico dd pulblico, previa
solicitud por escrito y autorizacion dd director del archivo;

C) Expedir certificaciones y copias certificadas de los documentos que atesora, las que
se tendran por documentos auténticos y publicos.

ARTICULO 11. El Director dd Archivo Neciond de la Replblica de Cuba s
designado o removido por & Ministro de Ciencia, Tecnologiay Medio Ambiente.

ARTICULO 12: H Archivo Naciond de la Replblica de Cuba tiene la responsabilided,
conjuntamente con los demés archivos higdricos dd Sistema Naciond, de mantener
actudizada la memoria documental de la nacion cubana, para lo cud ha de organizar de
forma efectiva € regbagdecimiento ssemdico de los fondos y colecciones de los
archivos higtdricos, con aguellos documentos de vador permanente que hayan perdido su
vigencia adminidrativa y eda autorizado a establecer relaciones de cooperacion con
otros archivosy

personas naturdes y juridicas en Cuba 0 en d extranjero; a recibir donaciones,
herencias, legados a redizar intercambios, compras y copias de documentos y a
gestionar la recuperacion de piezas documentales pertenecientes d Estado cubano que
se encuentren fuerade pais.

ARTICULO 13. El Archivo Neciond de la Replblica de Cuba y demés indituciones
dd Sdgema Naciond de Archivos trabgardn paa locdizar, adquirir o reclamar
documentos histéricos 0 sus reproducciones que se encuentren fuera dd pais y que por
su caracter formen parte, 0 sean de interés del patrimonio de la Nacion.

SECCION TERCERA

DE LOS ARCHIVOSHISTORICOS

ARTICULO 14: Los achivos higdricos, provincides y municipdes, son indituciones
publicas de caracter y jurisdiccion territorid, depositarios de la documentacion generada
por los gobiernos y sus dependencias y por las persondidades dedtacadas de sus
territorios.

ARTICULO 15: Los referidos archivos, hasta € presente subordinados a los Organos
Locdes dd Poder Popular, o aendidos por € Migeio de Cultura se subordinaran a
partir e la entrada en vigor de este Decreto.Ley, d Minigerio de Ciencia, Tecnologia y
Medio Ambiente, d que se le tragpasran sus bienes inmuebles como los recursos
humanosy finandercs.

ARTICULO 16: Entre las funciones fundamenta es de se encuentran:

d dexorar, organizar, y oconsava la documentecion de vador permanente
correspondiente a susterritorios,



b) poner la informacién de sus fondos y colecciones d servicio plblico, previa solicitud
por escrito y autorizacion dd Director dd Archivo
correspondiente;

C) expedir cetificaciones y copias cetificadas de los documentos que aesoran, los
cudes setendran por documentos auténticos'y publicos.

ARTICULO 17: Los directores de los achivos higtéricos provincides o municipaes,
s=rédn dedgnados y removidos por @ Minigerio de Ciencia tecnologia y Medio
Ambiente, oido € parecer del drgano de gobierno correspondiente.

ARTICULO 18 Los achivos provinddes y municipdes tienen la responsbilided de
contribuir a mantener actudizada la memoria documenta de la nacion cubana, para lo
cud ha de organizar de forma efectiva € resbastecimiento sisemédico de sus fondos y
colecciones con agudlos documentos de archivo de vaor higdrico o permanente que
hayan perdido su vigencia adminigraivay

eda autorizados a recibir donaciones, herencias, legados, a como a redizar
intercambios, compras'y copias de documentos de relevanciaterritorid.

ARTICULO 19: Ademés de los achivos provinddes y municipdes se mantendran
como archivos higéricos y formardn pate dd Sistema Naciond de Archivos, los que d
momento de la promulgacion de este Decreto Ley, redicen funcion de tdes Edtos
mantendrén  autonomia en U gedion 'y subordinacion  adminigrativa, a8 como la
documentacion que poseen d momento de la entrada en vigor de ede Decreto Ley,
abgteniéndose en 1o sucesivo de aceptar nuevas transferencias documentaes de personas
juridicas. Se exceptiian de lo dispuesto en este Articulo la Oficina dd Higtoriados de la
Ciudad de la Habana y la Oficina de Asuntos Histéricos dd Consgo de Estado.

SECCION CUARTA

DE LOSARCHIVOS CENTRALES, RAMALESY DE GESTION

ARTICULO 20: Los Archivos centrdes son los correspondientes a las Asambless dd
Poder Popular, d Consgo de Edado, d Consgo de Minidros a los Organismos y
Organos de la Adminisracion dd estado, d tribund Supremo Popular, a la Fiscdia
Generd de la Replblica, a la Aduana Generd de la Replblica, a los Bancos y demés
indituciones financieras no bancarias condituidas con areglo a la leyes cubanes y
autorizadas a operar en Cuba, asi como a las asociaciones, a las fundaciones y a otras
personas juridicas publicas

0 privadas, de carécter naciond.

ARTICULO 21: Los achivos centrdes coordinardn y controlaran € funcionamiento de
us dgemas de archivo y tendrdn la responsabilidad de consarvar por € término de
hasta veinticinco afios la documentacion producida por los archivos de gestion que les
sean tributarios, que aln mantenga vigencia adminigrativa, pro cuya consulta ya no es
frecuente. Condlituyen fuente de completamiento dd Archivo Naciond de la Replblica
de Cuba d que tranderiran sus documentos de vador higorico o permanente, de
acuerdo con los plazos de conservecion que se establezcan.

ARTICULO 22: Los archivos centrdes, dentro de su esfera de accion, asumirdn la
documentacidn de archivos derivada de la actividad de una entidad que se extinga.

ARTICULO 23: Las indituciones relacionadas en € aticulo 20, que a momento de la
promulgacion de la presente norma no hubieren creedo sus achivos centraes,
dispondrén todo 1o necesario para su edablecimiento en € transcurso de un afio, con
posterioridad ala promulgacion del presente Decreto-Ley.



ARTICULO 24: Los archivos ramdes que conservan documentacion correspondiente a
una determinada efera del conocimiento, no condituyen fuente de completamiento de
los archivos centraes.

ARTICULO 25: Los archivos de gestion han de conservar, con carécter tempord, los
documentos sometidos a continua  utilizacion 'y consulta por las propies oficines,
trandfiriéndolos, d témino de los plazos edablecidos d  achivo centrd
correspondiente 0 en su caso a los archivos provincides o municipaes. Las sociedades,
asociaciones 'y fundaciones, de carécter teritorid, trandferiran  los  documentos
generados por sus archivos de gestion alos archivos provincides y municipaes.

CAPITULO I

DEL FONDO ESTATAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 26: Se crea d Fondo Edatd de Archivos de la repiblica de Cuba (FEA),
en d que = regidrad los documentos de vaor higdrico 0 permanente,
independientemente de que su consarvacion eté a cago de personas naurdes o
juridicas.

ARTICULO 27: Los documentos a que e refiere d aticulo anterior se declaran, por
tanto, de utilidad publica e interés socid y por su propia condicion srdn conservados
permanentemente, con independencia dd lugar en que e encuentren y la persona natura
o juridica que los posea.

ARTICULO 28: Las personas naturdes o juridicas, seen 0 no fuente de completamiento
esén obligadas a poner en conocimiento del Archivo Naciond de la Replblica de Cuba
0 delos archivos provincides o municipaes

correspondientes, la tenencia de los documentos de vaor histdrico o permanente que
posean, para su registro como parte dd Fondo Edtatd de Archivos.

ARTICULO 29: Las personas juridicas que posean documentos dladficados que
conciernan a la Seguridad dd Edado, podran diminar en su dedaracion d Fondo
Edatd de Archivos, agudlos dementos que puedan revear la informacion que
contienen.

ARTICULO 30: Una vez reconocido un documento como integrante € Fondo Edad
de Archivos, se procederd a su acufiecion e inscripcion en d Regisro correspondiente,
lo que no implica, en modo dguno, la obligacion de su entrega ni la modificacion dd
justo titulo con que € declarante posea estos documentos.

ARTICULO 31. El Archivo Neciond de la Replblica de Cuba y los archivos
provincddes y municipdes quedan obligados a patir de la inscripcidn de los
documentos en € registro correspondiente, a brindar € asesoramiento necesario 'y las
vias y recursos paa U consavacion y los poseedores, a su vez, a mantenerlos en
condiciones éptimas que garanticen su integridad.

ARTICULO 32 Las personas naturdes que posean documentos que formen o deban
formar pate dd Fondo Edtata de Archivos podran tragpasarlos S9lo a otras personas
naturadles resdentes en € teritorio naciond , 0 a cudquiera de los archivos dd Sigema
Naciond, guedando obligadas en todos los casos, a comunicarlo d Archivo Naciond de
la Republica de Cuba

ARTICULO 33 Se prohibe dedtruir, deteriorar 0 dterar los documentos que por su
vaor higorico formen o deban formar parte del Fondo Estata de Archivos.

ARTICULO 34: No s podra extraer dd pais ningdn documento que forme o deba
formar pate dd Fondo Edad de Archivos, sdvo cuando € Minigro de Ciencig,
Tecnologia y Medio Ambiente a5 lo autorice de forma expresa, haciendo condar €
motivo y € tiempo durante d que se mantendra dicho documento fueradd pais.



ARTICULO 35 Toda persona naurd o juridica que introduzca en @ pais un
documento de archivo que posea vaor higtdrico neciond esta obligada a declararlo ante
las autoridades aduandes correspondientes, Sn  perjuico dd derecho a Slicitar
posteriormente € permiso paraextraerlo dd pais.

ARTICULO 36 Toda pesona que tenga conocimiento de dguna violacion de lo
disouesto en € presente Decreto-Ley reativo a la consarvacion de los documentos, esa
en la obligacion de darlo a conocer d director del archivo

higtérico que correponda 0 a la direccion dd Archivo Neciond de la Replblica de
Cuba, alos efectos legaes procedentes.

ARTICULO 37: Todas las personas naturdes o juridicas quedan obligadas a cumplir
ademés, las normas reglamentarias referidas a la conservacion, organizecion y control
de los documentos que integran € Fondo Edtatd de Archivos.

CAPITULO IV

DE LAS FUENTESDE COMPLETAMIENTO

ARTICULO 38 Condituyen fuentes de completamiento todes las personas juridicas
radicadas en d territorio naciond que estén obligadas a trandferir su documentacion en
los plazos y condiciones que s establezcan; excepto los archivos de los Minigerio de
las Fuerzas Armadas Revolucionarias, dd Interior y de Relaciones Exteriores, que no
condituyen fuente obligada de completamiento pero podrén remitir d Archivo naciond
de la Replblica de Cuba aguelos documentos que por sus caracteridticas sean
susceptiblesde uso

publico.

ARTICULO 39: El Archivo Neciond de la Replblica de Cuba y los archivos higtoricos
provinddes y municipdes, en coordinacion con las persones juridicas que condituyen
fuentes de compleamiento, fijan los plazos de conservecion para la trandferencia de la
documentacion de archivo que estas Ultimas poseen.

ARTICULO 40: Las pesonas juridices que son fuente de completlamiento estén
obligadas a declarar la tenencia de agudlos documentos de archivo de vaor histdrico o
permanente generados en los Ultimos veinticinco afios y a entregar los creados con
anterioridad, d Archivo Naciond de la Replblica de Cuba o a los archivos provincides
0 municipades correspondientes. Los Archivos centrdes dd Consgo de Edado, dd
Consgo de Minigros y de la Asamblea Naciond del Poder Popular podrén, de conjunto
con d Archivo Naciond de la Republica de Cuba, acordar los plazos de trandferencia
paa reener, durate d tiempo que consgderen necesario, agudlos documentos
imprescindibles par su trabgo, con independencia de la fecha de su creacion.

ARTICULO 41: Las pesonas juridicas que condituyen fuente de completamiento y
poseen documentacion de archivo clasificada estén en la obligacion de consarvarla hasta
que, unavez perdidata condicidn, pasen d archivo correspondiente.

DISPOSICION ESPECIAL
Las copias de los documentos notarides serén expedidas conforme a lo establecido en la
legidacion notarid vigente.

DISPOSICIONESTRANSITORIAS

PRIMERA: A patir de la vigencia de este Decreto- Ley, toda persona que posea
documentos que por su indole puedan formar parte dd Fondo Edad de Archivos esta
obligada a declarar su tenencia ante la direccion dd archivo histérico correspondiente
en d plazo improrrogable de dos afios par las naurdes'y de un afio paralasjuridicas.



SEGUNDA: Toda persona juridica que condituya fuente de completamiento esta
obligada, en & término de un afio a partir de la entrada en vigor del reglamento de este
Decreto — Ley, previo acuerdo con € archivo correspondiente, y en los plazos que s
determinen, a entregar a éde toda la documentacion de archivo de vdor historico o
permanente que posea, reteniendo Sdlo la generada en los Ultimos veinticinco afios, con
las excepciones previdas en  articulo 40 de este Decreto — Ley.

TERCERA: Se prohibe la destruccidn totd o parcid de la documentacion que poseen
los actudmente denominados Archivos Higtoricos Provincides y  Municipdes, por
condtituir parteindisoluble del patrimonio historico documenta del pais.

DISPOSICIONESFINALES

PRIMERA: El Minigerio e Cienda, Tecnologia y Medio Ambiente, en un téhmino no
mayor de 180 dias contados a partir de la publicacion de este Decreto — Ley en la
Gaceta Oficid de la Republica, someterd a la gorobacion de Consgo de Minigtros d
proyecto del correspondiente Reglamento.

SEGUNDA: Se deogan la Ley No174 de 22 de enero de 1960, Ley Orgénica dd
Archivo Naciond y cuantas otras disposiciones legdes o reglamentarias de igual o
inferior jerarquia se opongan d cumplimiento de lo edablecido en este Decreto Ley, €
que comenzard a regir a los noventa dias podteriores a su publicacion en la Gaceta
Oficid delaRepublicade Cuba.

DADO en d Pdacio de la Revolucion, en la Gudad de La Habana, a los ocho dias dd
mes de agosto dd 2001
Fidd Cagro Ruz



